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I. STANDAR KOMPETENSI
Mahasiswa memahami latar belakang dan arti penting matakuliah Public
Relations

II. KOMPETENSI DASAR
Memahami tujuan mata kuliah Public Relations dan menyadari arti penting mata
kuliah hubungan masyarakat bagi profesi sekretaris, memahami silabus mata
kuliah, mengembangkan kesepakatan mengenai kontrak belajar.

III. INDIKATOR KETERCAPAIAN
Mahasiswa dapat menjelaskan:
1. arti penting kuliah public relations bagi mahasiswa
2. garis besar mata kuliah(silabus)
3. kontrak belajar.

IV. MATERI POKOK
1. arti penting kuliah public relationa
2. garis besar mata kuliah(silabus)
3. kontrak belajar

V. KEGIATAN PERKULIAHAN
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langkah

Uraian kegiatan Estimasi waktu

Pendahuluan 1. Perkenalan
2. Apersepsi
3. Peningkatan motivasi studi

10’

Penyajian 1. Menjelaskan arti penting
kuliah Public Relations
(Hubungan Masyarakat)
bagi calon praktisi sekretari.

2. Menjelaskan silabus
3. Membuat kontrak belajar
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VI. METODE PEMBELAJARAN
Ceramah, diskusi

VII. MEDIA
LCD (Powerpoint)

VIII. SUMBER BAHAN
1. Scott. C.S;  Center, A.H; & Broom, G.M. 2000. Effective public relations.

Englewood Cliffs. New Jersey: Prentice Hall.

2. Elvinaro Ardianto & Sholeh Sumirat. 2002. Dasar-dasar public relations.
Bandung: Remaja Rosdakarya.

3. I Gusti Ngurah Putra. 1999. Manajemen hubungan masyarakat.
Yogyakarta: Universitas Atma Jaya.

IX. PENILAIAN
Ujian Tengah Semester:
1. Jelaskan arti penting mata kuliah Humas bagi anda seorang mahasiswa

Sekretari.
2. Gambarkan tujuan perkuliahan Hubungan Masyarakat.
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