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1. Pengantar

Moodle merupakan salah satu LMS (Learning Mangement Sytem) atau sistem portal
elearning yang dikembangkan secara open source artinya terbuka untuk dimodifikasi. Para
pengembang Moodle kebanyakan adalah praktisi di bidang pendidikan yang tidak
meniggalkan filosofi pendidikan dalam mengembangkan Moodle.Maka tidak mengherankan
jika Moodle sekarang menjadi LMS yang bnyak digunakan.Apalagi dengan dukungan
komunitas yang besar, menjadikan Moodle sebagai LMS yang mudah untuk digunakan.Jika
ada kesulitan dalam pengoperasian atupun mengembangan pengguna dapat langsung
bertanya ke komunitas yang siap membatu permasalahan tersebut.Moodle dapat di unduh

secara gratis di http://moodle.org.Sampai saat ini sudah puluhan ribu portal elerning yang

tesebar di ratusan negara memakai Moodle untuk pengembangan portal elearning-nya.

Di Indonesia sendiri banyak perguruan tinggi dan bahkan sekolah yang juga sudah
menggunakan Moodle sebagai portal elearning mereka.Salah satunya adalah
http://besmart.uny.ac.id, elearning yang dikembangkan di Universitas Negeri Yogyakarta.

Keberhasilan UNY dalam mengembangkan elearning terlihat dengan menjadi pemenang
“Elearning Award” tahun 2009 dan 2010 yang diselenggarakan Pustekkom (Pusat Teknologi
Informasi dan Komunikasi Pendidikan) Kemendiknas. Sedangkan untuk tingkat sekolah
misalnya http://e-learning2010.smkn6dki.or.id/ (SMKN 6 Jakarta),

http://elearning.smktelkom-pwt.sch.id/ (SMK Telkom Purwokerto),

http://belajar.muganet.com/smk/ (SMK Mubh. 3 YKk.), dan masih bayak sekolah lain yang juga

sudah memanfaatkan Moodle sebagai pengembagan elearning-nya.

Langkah-langkah pengembangan Moodle khusunya utuk guru akan dijelaskan
panduan ini. Akan lebih baik jika anda dapat mempraktikkan materi pada panduan inisecara
langsung di depan komputer/laptop. Karenaakan banyak langkah-langkah yang sifatnya
praktis.
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2. Login ke portal elearning Moodle

Ketika anda masuk kedalam portal elearning Moodle, terdapat tanda yang

menunjukkan status login anda. Posisi tanda staus login ini sangn tergantung dengan tema

tampilan yang dipakai pada Moodle. Akan tetapi secara default status tersebut ada di sebelah

kanan atas halaman depan Moodle. Berikut ini gambaran halaman depan dari Moodle.

. You are not logged in. (Login)
E-Learning SMKN 2 Depok Sleman .
nglish (en) «
status login
) Login =
daftar mata pelajaran = stamatpatans .
. sername
. form login——» pcenont
Available Courses
Pengenalan Moodle Pelajaran ini berisi tentang materi pengenalan Moodle. Lost password?
Teacher: A. Anfon Wahyu A. Didalamnya mencakup pengoperasian moodle sebagai guru
pasa suatu mata pelajaran. Online Users E
(last 5 minutes)
None
Calendar
El November 2010 »

e P Ve e B

1 2 3 4 5 6

7 8 o 0 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 (25| 26 27
28 29 3o

Portal E-Learning SMEN 2
Depok Sleman Yogyakarta

You are not logged in. (Login

Jika anda belum login kedalam sistem elearning maka di status login anda adalah

“You are not logged in” yang menandakan anda belum login. Lebih jelasnya lihat gambar

dibawah ini :

.
You are not logged in. (Login)
English (en) =

status login
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Login kedalam sistem elearning dapat dilakukan dengan memilih (click) pada link
login di sebelah kanan status login. Anda juga dapat login langsung dari halaman depan
portal elearning jika block login diktifkan oleh administrator sistem. Untuk melakukan login
anda harus memiliki akun (username dan password) di sistem elearning. Login dari link yang
ada di sebelah kanan status login akan mengantarkan anda ke halaman login sistem seperti

gambar dibawah ini :

Returning to this web site?
Login here using your username and password
(Cockies must be enabled in yourbl‘owserj@

1 Username gnton
2 Passwiord sesesssss Login |3

Some courses may allow guestaccess

Login as a guest

Forgotten your username or password?

[ Yes. helpme login

Langkah untuk login ke sistem elearning :
1. Isikan username anda
2. lIsikan password anda
3. Pilih (click) tombol Login
Login yang berhasil akan membawa pengguna kembali kehalaman depan dengan isi mata

pelajaran yang diikuti. Dan status panguna akan berubah menjadi “You Logged in as ....

(sesuai nama pengguna). Perhatikan contoh gambar dibawah ini :

|Yr.>r. are logged in as A. Anton Wahvu .—\.l[LE-CE-L'.[]
English (en) =

X
status login
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Sangat disarankan untuk melakukan Logout (keluar) dari sistem elearning setelah
selesai menggunakan sistem tersebut.Hal ini dimaksudkan agar tidak terjadi penyalahgunaan
akun oleh orang yang tidak berhak. Untuk Logout (keluar) dari sistem elearning anda dapat

menggunakan link Logout di sebelah kanan status login anda. Perhatikan gambar :

You are logged in as A. Anton Wahvu A.|(Logout)

English®¥€n)
link Iogout/ﬂE

Pengguna akan dibawa kehalaman depan sama seperti pertama membuka portal

elearning sebelum login.
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3. Edit profil
Anda dapat mengubah profil pribadi anda dengan data yang sesuai. Langkah untuk

melakukan perubahan profil pribadi adalah sebagai berikut :

3.1. Login

Lakukan langkah login seperti yang sudah disebutkn sebelumya.

3.2. Masuk ke halaman profil pribadi
Untuk masuk ke halaman profil pribadi hal yang harus anda lakukan adalan meng-
klik nama anda yang ada di status login, atau dapat juga dengan meng-klik nama

anda yang berada di daftar pengguna online. Perhatikan gambar :

You are logged in as A. Anton Wahvu A. (Logout)

/ English (en) =

Online Users

ke profil pribadi

(last 5 minutes)

A. Anton Wahvu A.

Anda akan diantarkan kedalam halaman profil pribadi anda :

E-Learning SMKN 2 Depok Sleman

E-Learning » A. Anton Wahyu A.

A. AntonWahyu A.

Profile | Edit profile | Blog

Country: Indonesia
City/town: Yogyakarta
Courses: Pengenalan Moodle
First access: Thursday, 25 November 2010, 05:07 AM (6 hours 14 mins)

Last access: Thursday, 25 November 2010, 11:20 AM (44 secs)

Change password ‘ Messages |

You are logged in as A. Anton Wahyu A. (Logout

ElLearning

3.3. Pilih Tab Edit Profile

A. AntonWahyu A.

Profile | Editprofile | Blog

N
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3.4. Masukkan informasi profil

Anda akan masuk ke halaman pengubahan profil, masukkan informs profil

anda dihalaman tersebut. Ada dua jenis isian (field) yang pertama adalah field yang

harus anda isi field ini ditandai dengan bintang (*). Sedangkan jenis field yang

kedua adalan opsional boleh ada isi/rubah boleh juga tidak field ini tidak memiliki

tanda.
General
Firstname™ A Anion
Surname”  ywahy A
Email address” a.antonwahw @gmail.com
Email display  Allow only other course membersto see myemail address -
Emailactivated This email addressis enabled ~
City/town"  vyogyakarta
Select a country”®  |ndonesia -
Timezone Sener's local ime ~
Preferred language English (en) =
Description® (@)
Trebuchet - 1@Ep) - v lag v BJ U8 |% <[H] | 0™
EE=E=EE=E M SIEEE TG —Dede QOO © @
Interested in software engineering, networking, linux, and system analysis.
Path: body
Picture of

Current picture None

Delete
New picture (Max size: 2MB) @)

Picture description

Interests

List of interests @@

Optional

Browse_

Update prefile |

Show Advanced

" Show Advanced

There are required fields in this form marked®.

Simpan informasi yang sudah diupdate dengan memilih (click) tombol

| Update profile | yang berada di bagian bawah halaman.Pastikan anda sudah mengisi
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field yang harus diisi terutama informasi tentang email. Jika ada field yang tidak
diisi padahal memiliki tanda *, maka sistem akan menampilkan pesan kesalahan.

Pada bagian yang salah akan muncul tulisan berwarna merah. Contoh :

Description® (g
Required
Trebuchet » 18p0 v long » B I O 8§ % x| @) s
EEIE v SIEEE B —JDedsge QOQ@aGE| ©
Path: body

Anda harus melengkapi bagian yang salah tersebut kemudian klik lagi tombol

| Update prdile | Anda juga dapat menambahkan foto dalam profil pribadi anda. Foto
yang dimasukkan sebaiknya berukuran 200x200 pixel dengan size maksimal 2MB.
Ikuti langkah-langkah berikut untuk menambhkan foto:

Pada field Picture Of klik tombol | Brwse- |, kemudian pilih foto yang anda

kehendaki. Anda dapat menambahkan deskripsi dari foto tersebur di field Picture
description.

Picture of

Current picture None

Delete

New picture (Max size: 2MB) @ Browse_

Picture description

Klik tombol | Updste profile | untuk menyimpan perubahan.
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Berikut ini contoh hasil pengubahan profil pribadi :

E-Learning SMKN 2 Depok Sleman

E-Learning » A. Anton Wahyu A.

A. Anton Wahyu A.

Profile | Edit profile | Blog

Interested in software engineering, networking, linux, and system analysis.

Country: Indonesia
City/town: Yogyakarta

Courses: Pengenalan Moodle

sday, 25 November 2010, 05:07 AM (7 hours 10 mins)

Last access: Thursday, 25 November 2010, 12:12 PM (4 mins 48 secs)

You are logged in as A, Anton Wahyu A, (Logout)
E-Learning
Ubah password
Saat tulisan ini dibuat Moodle versi stabil terbaru adalah Moodle 1.9.9, pada versi
Moodle ini ada ketentuan pembuatan password. Kentuan untuk membuat password pada

portal elearning Moodle adalah sebagai berikut :

e minimal terdiri dari 8 karakter,
e minimal ada angka 1 digit,
e minimal ada 1 huruf kecil,
e minimal ada 1 huruf besar, dan

e minimal ada 1 tanda baca (non-alphanumeric character).

Memang terasa menyusahkan untuk pengguna pemula, tapi hal itu dilakukan

pengembang Moodle untuk meningkatkan aspek keamanan pada portal Moodle.

Jika anda menghendaki utuk mengganti/atau mengubah password anda harus ingat
password anda sebelumnya. Kemudian ikuti langkah-langkah dibawah ini :

4.1. Login ke portal elearning
4.2. Masuk ke profil pribadi
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4.3. Klik tombol [ehegemsmea |di bagian bawah halaman profil pribadi.

A. Anton Wahyu A.

Profile | Edit profile | Blog

Interested in software engineering, networking, linux, and system analysis.

Country: Indenesia
City/town: Yogyakarta
Courses: Pengenalan Moodle
First access: Thursday, 25 November 2010, 05:07 AM (7 hours 10 mins)

Last access: Thursday, 25 November 2010, 12:12 PM (4 mins 48 secs)

/ Change password Messages

You are logged in as A, Anfon Wahyu A, (Logouf)

E-learning

4.4. Ganti password

Isikan password lama satu kali dan password baru dua kali pada halaman ini

Change password

Username anton

The password must have atleast 8 characters, at least 1 digit(s), at least 1 lower
case letter(s), at least 1 upper case letter(s), at least 1 non-alphanumeric

character(s)

Current Password® gysssssss
Wew password”  seesessse

New password (3again)® geesessss

There are required fields in this form marked®.

You arelogged in as A. Anton Wahyu A. (Logout)

Home

4.5. Klik tombol jika sudah diisi dengan benar.
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Pengaturan Mata pelajaran

Untuk melakukan pengarutan mata pelajaran (course), anda harus memiliki akun
sebagai guru (teacher). Untuk mendapatkan akun sebagai guru anda harus menghubungi
administrator elearning, karena hanya administrator yang mempunyai kewenangan untuk
menaikkan ‘pangkat’ anda menjadi guru.Ketika menghubungi administrator seaiknya
anda juga meminta dibuatkan satu mata pelajaran di elearning sesuai mata pelajaran yang
anda ampu. Jika anda sudah memiliki akun sebagai guru dan sudah memiliki mata
pelajaran di elearning, berikut langkah-langkah untuk melakukan pengaturan mata
pelajaran anda die learning :

5.1. Login kedalam portal elearning

5.2. Pilih (click) link mata pelajaran anda, contoh:

E-Learning SMKN 2 Depok Sleman Youare logged

Selamat Datang

nama MP, Klik link ini
My courses /untuk masuk ke MP

Pengenalan Moodle Pelajaran ini berisi tentang materi pengenalan Moodle.
Teacher: A. Anton Wahyu A. Didalamnya mencakup pengoperasian moodle sebagai guru pasa

\ suatu mata pelajaran.
nama pengampu

Anda akan masuk ke halaman mata pelajaran anda :
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E-Learning » moodle-o1 @ Switch roleto... ¥ | Turn editing on

People - . Latest News -
£ Weeldy outli
Y O ne
&3 Participants Add a new topic...
Selamat Datang di pelajaran Pengenalan Moodle (No news has been posted
Activities E yet)
& Forums Moodle merupakn LMS yang bersifat opensource dan memiliki dokumentasi yanglengkap. Dengan 3
menggunakan moodle pengembagan portal elearning menjadi tidak sesulit yang dibayangkan. Upcoming Events =
Search Forums - There are no upcoming
Pelajaran ini akan mencoba mengenalkan moodle. Cara menggunakan moodle dari mulai masuk events
PEELET searche kedalam portal elearning, manajemen course, sampai pembuatan assignment dan Quiz.
-ENE\\'S forum Go to calendar...
Administration E New Event...
o ]
%%Mgﬂ 26 November - 2 December Recent Activity =
ﬁ:ﬁ.{ssig11 roles Activity since Thursday,
Grades [0 25 November 2010,06:11
° pe— 3 December - g December AM
& Groups Ab
[ Backup Fu]? report of recent
5 Restore O achvily.
5 10 December - 16 December
?_]i_n%rt Nothing new since your
%ﬂ last login
Reports [}
141 Questions 17 December - 23 December
- Files
[E Unenrol me from O
moodle-o1 24 December - 30 December
& Profile
My courses m}
= 31 December - 6 January
7d Pengenalan Moodle
All courses ...
R [}
~January - 13 January
[}
ig4 January - 2o January
[}
21January - 27 January
O

28 January - 3 February

Pada halaman tersebut terdapat block Administration yang berada di selelah Kiri.
Inilah yang terpenting, semua pengaturan mata pelajaran dapat dilakukan melalui

menu-menu di block administration ini :

Administration E

® Turn editing on
¥ settings
{8 Assign roles
& Grades
&5 Groups
¥ Backup
5 Restore
4 Import
25 Reset
(] Reports
4] Questions
J Files
[EE Unenrol me from
moodle-o1
[ profile
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5.3. Mengatur mata pelajaran

Pengaturan matapelajarn diakukan dengan memilih menu #setsz:

pada

block Administration, anda akan masuk ke halaman pengaturan mata pelajaran :

General
Full name*® @
Short name*® @
Course ID number g

summary g

Trebuchet

Edit course settings

Pengenalan Moodle

moode-01

v lang » B 7 U §| % <

Th —Dleese QOQOG@|

@] | v oo

Pelajaran ini berisi tentang materi pengenalan Moodle. Didalamnya mencakup
pengoperasian moodle sebagai guru pada suatu mata pelajaran.

Path: body

Format ig)
Number of weeks/topics
Course start date (g}
Hidden sections g
News items to show g
Show gradebook tostudents g
Show activity reports g
Maximum upload size g

Is this a meta course? g

Enrolments
Enrolment Plugins g
Default role
Course enrallable @
Startdate
End date

Enrolment duration

Enrolment expiry notification
Notify g
Notify students (g}
Threshold @

Groups

Group mode @
Force g
Availability
Availability @
Enrolment key i@

Guest access @)

Language

Force language

Role renamingig)

Administrator
Course creator
Teacher
Non-editing teacher
Student

Guest

Authenticated user

Weekyformat -
10 -
26 + November ~ 2010 =

Hidden sections are completelyinvisible -
5 w

Yes *

No =

2MB  +

No =

Site Default (Internal Enrolment) «

Site Default (Student) ~

No @ Yes Date range
25 || Novem ber 2010 ~| [¥Ipisable
25 Novem ber 2010 ¥ pisable
Unlimited
No -
No =
10 days -
Nao groups -
No =
This course is available to students A
Cunmask
Do not allow guests in -
Do not force

[ Sawe changes I Cancel

There are required fields in this form marked™.
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Berikut ini adalah beberapa pengaturan halaman mata pelajaran yang sebaiknya
diketahui :

5.3.1. Bagian yang wajib diisi dan deskripsi mata pelajaran

General

1 Fullname® @  pengenalan Moode
2 Shoert name* @  mgode01
Course ID number g

Summary g

Trebuchet - 1(spd
Mo iT i EE i

v lang » B L U 8| % & | @] oo

Tgdy —heocee QO OGE O

11 4

Pelajaran ini berisi tentang materi pengenalan Moodle. Didalamnya mencakup
3 pengoperasian mood|le sebagai guru pada suatu mata pelajaran.

B

1. Full name, isikan nama mata pelajaran secara lengkap, field ini akan
ditampilkan sebagai nama mata pelajaran di halaman depan portal
elearning.

2. Short name, isikan nama pendek/singkatan/kode mata pelajaran,
harus berbeda dengan mata pelajaran yang lainnya.

3. Summary, isikan deskripsi dari mata pelajaran tersebut. Isi field ini

akan ditampilkan pada halaman depan portal elearning

Untuk Course ID Number dapat dibiarkan kosong, field ini digunakan

pada tingkat lanjut pengoperasian Moodle.

5.3.2. Berkaitan dengan perencanaan mata pelajaran

1 Format g Weeky format i
2 Numberof weeks/topics 10 «
¢ e
) \-:-u:‘;rtt.\rtdatoo 26 v November « 2010 ~
4 Hidden sections @  Hedden sections are completelyinvsible v
Newsitemstoshow @@ 5
Show gradebook tostudents 0 Yes =
Show activity reports @ No «~
Maximumuploadsize @@ 2MB ~

Isthisametacourse? @ No

1. Format, ini digunakan sebagai pengaturan format tampilan halaman

mata pelajaran ada enam pilihan disini :
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Format @@  :Weekly format i
LAMS course format

of weeks/topics
SCORM format

startdate ) | Social format

I g Topics format

15 to show g Weekly format - C55/No tables

isible

¢l

Akan tetapi hanya tiga pilihan yang sering digunakan yaitu :

e Weekly Format : materi pelajaran disusun perminggu.

e Topic Format : materi pelajaran disusun per topik kajian,
perbedaannya dengan format miigguan adalah meteri
mingguan disebut topik dan tidak terikat dengan waktu.

e Social format : hanya berbentuk diskusi.

Number of weeks/topics : pengaturan jumlah minggu atau topic
pelajaran

Course start date : pengaturan tanggal permulaan pelajaran

Hidden sections : pegaturan bagian yang disembuyikan dari siswa

apakah mau tetap ditampilkan kosong atau benar-benar tidak terlihat.
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5.3.3. Membatasi akses sengan enrolment key
Enrolment key mirip password/kata kunci untuk masuk kedalam
halaman mata pelajaran. Perbedaannya enrolment key haya perlu
dimasukkan sekali pada saat pertama kali masuk ke suatu mata
pelajaran(course). Dengan fasilitas ini Guru dapat membatasi akses ke
halaman mata pelajarannya. Enrolment key ini dapat di erikn kepada siswa
melalui email mupun di umumkn didepan kelas. Ikuti langkah dibawah ini
untuk menambahkan enrolment key pada mata pelajaran anda :
e Masuk kedalam halaman pengaturan mata pelajaran. Perhatikan bagian
Aviability
Availability

1 Availability @  This course is available o students
2 Enralment key @ Unmask
3 Guestaccess @ Do not allow guests in -

1. Aviability : pengaturan apakah mata pelajaran tersedia unutk
siswa atau tidak

2. Enrolment key : masukkan kata kunci untuk mengikuti mata
paleajaran anda.

3. Guest access : pengaturan untuk membolehkan atau tidak user
guest melihat mata pelajaran anda. User guest adalah user yang
tidak melakukan login ke sistem elearning atau pengguna umum.

Setelah selesai anda dapat menyimpan perubahan dengan memilih

(click) tombol ' s==cnges | di bagian bawah halaman pengatiran mata

pelajaran.

TuesL

Authenticated user /

i Sawe changes || cancel

There are required fields in this form marked®.
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5.4.

Melakukan Editing halaman mata pelajaran
Halaman mata pelajaran secara default masih kosong, untuk menambahkan

judul, deskripsi, dan materi anda harus melakukan editing halaman mata pelajaran.

Pellgellalall MOOdle You arelogged in as A. Anton Wahvu A. (Logout

E-Learning » moodle-o01

People

&3 Participants

Activities

& Forums

Search Forums

@ Swilch wleto.. * | Tum editing on

. Latest News
Weekly outline
Add a new topic...
£ News forum (No news has been posted
0 yet)
O E
26 November - 2 December Upcoming Events

There are no upcoming

O events

Advanced search (@ 3 December - g December
Go to calendar...
Administration = m] New Event...
{8 Turn editing on 10 December - 16 December
Jurn editing on

¥ settings
{f Assign roles
3 Grades
& Groups
[ Backup
4 Restore
] Import
4> Reset

[~ Reports
241 Questions
J Files

Recent Activity

O Activity since Thursday,

17 December - 23 December 25 November 2010, 06:11
AM
Full report of recent
i activity
24 December - 30 December ]

Nothing new since your
O lastlogin
31 December - 6 January

[E] Unenrol me from (]

moodle-01
=

My courses

wJanuary - 13 January

7 Pengenalan Moodle

All courses ...

O

i4January - 2o January
O

21January - 27 January

28 January - 3 February

(i) Moodle Docs for this page
You arelogged in as A, Anton Wahyu A, (Logout)

Home

Selanjutnya akan dijelaskan langkah mengedit halaman mata pelajaran.
Langkah terpenting adalah menagaktifkan mode ubah, setelah mode ubah
diaktifkan anda aka leluasa mengedit bagian-bagian halaman mata pelajarn anda.
Berikut ini langkah-langkahnya :
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5.4.1. Hidupkan Mode Ubah

Menghidupkan mode ubah dapat dilakukan dengan cara memilih menu

Turn Editing On pada block Administration atau dengan

memilih (click)

tombol [ Tumedingen | yang berada di kanan atas halaman, perhatikan gambar

>

E-Learning » moodle-o1 @ Switch role to...
b
People o J
E Weekly ouﬂ]r*
&3 Participants
Activities = ( yet)
& Forums AMnondle merpna®  “an Nengan

menghidupkan mode ubah
elajaran ini &
kedalam porg
&P News forur
26 Nm'emb?

2 December -3

5.4.2. Menambahkan deskripsi pada topik pembelajaran.

Search Forums

aulai masuk events

==

Advanced search @)

Administration

B Turn editing on
¥ Settings

{8 Assign roles

% Grades

O

pelajaran yang akan di edit/tambah. Perhatikan gambar:

Weekly outline

New Event..

~ | Tum editing on

news has been posted

Upcoming Events S

There are no upcoming
Go to calendar...

Recent Activity =

Activity since Thursday,
25 November 2010, 06:11

Klik ikon bergambar pensil yang ada disebelah kiri kotak topik

L3

<

ikon 'pensil’ untuk menambah atau
mengedit deskripsi topik

(P News forum = Jp

-}

& Addaresource..
26 Now mber
w

@ Addaresource..
3 De g December

& Addaresource..

10 DEcember - 16 December

il

- @ A

v@h

v@,q
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Tuliskan deskripsi dari topik tersebut
Summary of week o
Summary: TTebuchet v 1Bp) - v log » B I U§ = B o0
EEEE M SSEE T —desee QOQSGE © | @
mg‘ Selamat datang di pelajaran Pengenalan Moodle
Moodle merupakan LMS (Learning Management System) atau sistem yang
dikhususkan untuk elearning. Mocdle bersifat opensource dan memiliki
dukungan komunitas yang besar. Hal tesebut membuat meodle banyak
digunakan.
Pelajaran ini akan membahas bagaimana meanfaatkn moodle sebagai sarana
belajar yang mendukung proses pendidikan disekolah. Materi pelajaran ini
akan mengenalkan basaimana mengelola peljaaran di sistem elearning
moodle. Dari mulai masuk (login), mengubah profil, mengebla pelajaran,
sampai membuat assignment dan quiz.
Path: body » div » div
Setelah selesai klik tombol dibagian bawah halaman.
Topik 0 atau mingu O dapat isi dengan greeting ataupun
overview mata pelajaran yang anda ampu, seperti memasukkan
pendahuluan, kontrak belajar, SKKD dan yang lainnya. Nah,
baru pada topik/minggu ke-1 anda isi dengan materi pelajaran.
Hasilnya :
Weekly outline

Selamat datang di pelajaran Pengenalan Moodle

Moodle merupakan IMS (Learning Management System) atau sistem yang dikhususkan untuk
elearning. Moodle bersifat opensource dan memiliki dukungan komunitas yang besar. Hal tesebut
membuat moodle banyak digunakan.

Pelajaran ini akan membahas bagaimana meanfaatkn moodle sebagai sarana belajar yang
mendukung proses pendidikan disekelah. Materi pelajaran ini akan mengenalkan bagaimana
mengelola peljaaran di sistem elearning moodle. Dari mulai masuk (login), mengubah profil,
mengelola pelajaran, sampai membuat assignment dan quiz.

[

A News forum - JF B K & S

@ Addaresource ~ ) Addan activity -

26 November - 2 December

«20

Pelajaran kaliini akan membahas bagaimana melakukan login sistem elearning moodle, edit
profil, dan penggantian password.

I

@ Addaresource.. ~ @ Addan activity.. -
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5.4.3. Fungsi ikon yang berada di sebelah kanan kotak topik pelajaran

26 November - 2 Dece] tampilkan semua topik atau hanya topik ini

Pelajaran kaliini akan membahas bagaimana melakukan login sistem elearn
profil, dan penggantian password.

B

memunculkan / menyebunyikan topik jika diihat dari siswa

3 December - g December
) 4
L 4

t+
- - ""*
@ Add a resource] mengatur uritan topik KM v
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6. Memasukan Materi Pembelajaran kedalam Moodle
Saat anda login dan masuk ke halaman mata pelajaran, anda akan melihat dua
pilihan pada tiap topik (catatan : anda sudah mengaktifkan mode ubah). Pilihan yang
pertama adalah “Add a resource...” dan yang kedua “Add an activity...”. Perhatikan
gambar berikut :

P Ne

wsforum = TR S

@ Addaresource... ~ @ Addan activity... -

. ]
26 November - 2 December a
Pelajaran kaliini akan membahas ba 2 melakukan login sistem elea dle, edit +
profil, dan penggantian password.
@ Addaresource ~ @ Add an activity -
-
Pilihan“Add a resource ...” adalah pilihan untuk memasukkan materi pelajaran

kedalam Moodle yang akan kita bahas sekarang. Sedangkan pilihan“Add an activity
... ’merupakanpilihan untuk memasukka aktifitas seperti tugas dan kuis kedalam Moodle,
ini akan dijelaskan pada bahasan berikutnya.

Ada beberapa jenis materi yang dapat dimasukkan kedalam coursedi Moodle. Anda

dapat melihatnya dengan klik pada pilihan “Add a resource ...”, perhatikan gambar
berikut :

Add aresource...

Insert a label
Compose atext page
Compose aweb page

sistem elear| |ink to a file or web site
Display a directory
Add an IMS Content Package

Materi yang dimasukkan di moodle dapat dikategorikan menjadi dua yaitu :

a. Materi yang ditulis langsung di moodle, diantaranya :

e Insert a label

memasukkan label yang digunakan sebagai keeterangan materi atau
aktifitas.

e Compose a text page

membuat halaman yang berisi text materi, jadi hanya tulisan biasa.
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e Compose a web page
membuat halaman web untuk materi tertentu. Hampir sama dengan text
akan tetapi anda dapat melakukan kostumisasi seperti halnya di software

word processor.

b. Materi yang di upload atau yang lainnya :
e Link to afile or website :
memasukkan link yang menuju web lain atau file yang sudah di upload di
mata pelajaran tersebut.
e Display a directory :
memasukkan halaman untuk menaampilkan isi dari folder yang dipilih

pada course tersebut.

Materi (resource) bisa dikatakan sebagai konten statis yang tidak memerlukan
interaksi siswa.Hampir semua jenis materi tersebut sering digunakan, kecuali “Add an
IMS Content Package’yang digunakan untuk tingkat lanjut.Sama seperti pengaturan
halaman mata pelajaran (course), untuk memasukkan materi anda harus terdaftar sebagai

teacher pada course tersebut.

6.1. Memasukkan Halaman Text
Seperti yang dijelaskan sebelumnya, halamantext dapat anda gunakan untuk
memasukkan materi yang hanya berupa text biasa. Unutk memasukkan halaman

text pada course anda, ikuti langkah-langkah berikut :

6.1.1. Login ke sistem elearning
6.1.2. Masuk kedalam course yang anda ampu
6.1.3. Hidupkan mode ubah
Anda dapat melihat kembali penjelasan sebelumnya untuk melakukan

langkah-langkah diatas.
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6.1.4. Pilih “Add a resource ...” -> “Compose a text page ”

‘Add a resource... @ A

AEO 3 resource...

Compose aweb page
kan login sistem elear| Link to a file or web site
Display a directory
Add an IMS Content Package

@ Addaresource... @ A

6.1.5. Mengisi materi pada form text page

Anda akan masuk kehalaman penambahan materi, isikan materi anda di
halaman tersebut.

e Name : isikan judul materi disini, judul ini yang akan terlihat di

halaman course

e Summary : isikan deskripsi singkat tentang materi

2iIAdding a new Resource@
General
Name* Tentang Moodle

summary @

Trebuchet - 16p) ~ g~ B I US|[= |8 0o

= T —hede DOQGR| O

Mo S E

Penjelasan Moodle

Path: body

e Full text : isikan materi lengkap di field ini.

Compose a text page

Full text* @

aplikesi web server yang khusus dikambangkan untuk
Yoodle bersifet opensource dan memiliki dukungan

1 sudah banyak perguruan

e Pilih (click) tombol | ssveardreumwcouse. untuk menyimpan dan kembali
ke halaman course atau s=ve=nddgiseay | untuk menyimpan dan langsung
melihat hasilnya.

Pengenalan Moodle B [ [Tmeo. 7]
E-Learning » moodle-o1 > Resources » Tentang Moodle __Upd:-ne this Resource

Moodle adalah sebuah aplikasi web server yang khusus dikambangkan untuk mendukung pembelajaran. Moodle bersifat opensource dan memiliki dukungan dari komunitas yang besar.

Puluhan ribu lembaga yang tersebar di ratusan negara menggunakan moodle sebagai portal elearningnya. Di Indonesia sendiri sudah banyak perguruan tinggi dan sekolah yang menggunakan moodle.

Last modified: Friday, 26 November 2010, 05:55 PM
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6.2. Memasukkan Halaman Web
Moodle memiliki fitur yang memungkinkan anda mengedit langsung seperti
halnya word processor . Anda tinggal mengetik isi dan memanfaatkan alat format
text yang diinginkan. Inilah yang membedakan halaman text dengan halaman web
pada moodle. Langkah membuat halaman web dijelaskan dibawah ini : (asumsi :

anda sudah login dan berada dihalaman course)

6.2.1. Aktifkan mode ubah

6.2.2. Pilih “Add a resource...” -> “Compose a web page”

Udll PeOgednildil Passworl.

(Add a resource. . i - | @ Add

W 3 resource. ..

ember & December

Compose a web page
Link to a file or web site
Display a directory

0 Add an IMS Content Package

@ Add

6.2.3. Masukkan materi anda
Halaman yang digunakan unutk mengisi menuliskan materi hampir sama
dengan halaman saat anda memasukkan materi yang berupa text biasa.
Perbedaannya disini adalah memiliki alat untuk editing pada field Full

text. Anda akan terbantu untuk memformat tulisan/materi anda.

Compose 3 web pase formatting tool ¢
Full text* @ )
3
3
: Iy
Trebuchet v lang w BT U 8| % | @ 0 3
ESE=E=s EhEn —bewe DOQG@| )g
3
Judul C
Ini merupakan cotoh untuk memasukkan materi pelajaran yang dibuat mengunakan pilihan
halaman web. Dengan fasilitas ini megetk materi dielerning sermudah mengetik biasa diword (
processor. Anda dapat mengedit materi dengan mudah. Gunakan tool formatting diatas, contoh >
unutk membuat numbering :
1. pertama i
2. kedua 3
3. dst

6.2.4. Pilih (click) tombol | Ssveandrewmiecouse yntuk menyimpan dan kembali ke

halaman course atau | saveanddispiay | untuk menyimpan dan langsung melihat
hasilnya.
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6.3. Memasukkan link ke website lain

Materi dari website lain mungkin saja relevan dengan materi yang anda

ajarkan. Anda dapat memasukkan link website tersebut kedalam salah satu topik
bahasan. Ikuti langkah berikut :

6.3.1. Hidupkan mode ubah

6.3.2. Pilih “4dd a resource...” -> “Link to a file or website”

Add & resource. i

3 December - g Dgett

a

Display a directory |
@ Add an IMS Content Package

6.3.3. Masukkan nama resource dan alamat/url website tersebut

ZAdding a new Resource@

General

Name® Moode home page

Summary @

P W W Y A W W
nama resource/materi alamat url website

Link to a file or web site

Location™ http:fimoodle.org | Choose or u

6.3.4. Pilih (click) tombol | ssveandrewmiocowse. untuk menyimpan dan kembali ke
halaman course.

6.4. Memasukkan link ke file yang ada di course

Jika anda mempunyai materi yang sudah berbentuk digital (softcopy/file)
anda dapat memasukkan file tersebut kedalan course. Dibawah ini adalah langkah
untuk memasukkan file kealam course

6.4.1. Hidupkan mode ubah

6.4.2. Pilih “Add a resource...” -> “Link to a file or website”

3 December - g Dgefmber

Display a directory
@ Add an IMS Content Package

(=]
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6.4.3. Berbeda dengan memasukkan link ke website lain, utnuk memasukkan lik

ke file anda harus memilih tombol | Choose o upload aiite ... | pada field

Location.

b site

[ Search for web page... ]

6.4.4. Anda akan masuk ke halaman pengelolaan file, pilih “Upload file”

moodle-o1 = Files

Name Size Modified Action
[ |&]_Address Book.png 19.9KB 26 November 2010, 10:2 1 Choose Renam
[ A7 moodle-groups.pdf 58.1KB 26 November 2010, 10:25 PN Choose Eenam

With chosen files_.. |Z|

Make a folder Select all ] [ Deselect all Upload a file

6.4.5. Cari file yang akan imasukkan dengan memilih tombol “Browse...”,
kemudian klik “Upload this file” untuk memasukkan file tersebut kedalam
course. Perhatikan gambar :

1
Upload a file (Max size: 2MB) —= / /

C:\Usersim e.antDn‘.Pictures\ﬁle_materi_pelaiaran.I Browse
| Uploadthis file
Cancel 2
Jika anda berhasil meng upload file, akan ada konfirmasi “File uploaded
successfully™ dari sistem.

6.4.6. File tersebut akan mada didalam daftar file course, unutk memasukkan

kedalam topik bahasan anda peril memilih link “Choose”

N Size Modified Action
0 & Address k.p 10.0KB 26 November 20 LO,NOOSe Ren
q! ) contoh_materi file.docx 11.1KB 26 November 2010, 10:57 PM "Choose Ren j
0 &} moodle-groups.pdf 58.1KB 26 November 2010, 10:25 PM  Choose Ren
With chosen files... -
Make a folder Selectall Deselect all Upload afi

6.4.7. Anda akan kembali ke halaman penambahan resource. Pilih (click) tombol

Saveandretumto course (ntuk menyimpan dan kembali ke halaman course.
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7. Penugasan di Moodle
Penugasan adalah salah satu cara penilaian karya yang efektif. Penugasan dapat
dilakukan dengan cara penyelesaian di kelas, rumah atau hasil observasi di lingkungan
belajar yang lain. Terdapat beberapa jenis pemberian tugas yang dapat dilakukan dengan
moodle, diantaranya :
o Kegiatan Offline
e Online text

e Upload file tunggal

7.1. Menambahkan penugasan kegiatan offline

Tugas kegiatan offline (offline activity) Merupakan bentuk tugas yang
diberikan kapada siswa, dimana siswa mengerjakan dan mengumpulkan hasil
pekerjaan dalam bentuk fisik (seperti cetakan atau hasil karya) yang harus
dukumpulkan langsung.
Langkah utuk menambahkan tugas kegiatan offline adalah sebgai berikut :
7.1.1. Aktifkan mode ubah
7.1.2. Pilih “Add an activity ...” -> “Offline activity”

arce... - : Add an activity... i -
Md an activity...
Askignments [
AMyanced uploading of files

drce...

Database
Forum

arce.. -9
Lesson
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7.1.3. Masukkan nama tugas dan penjelasannya
CAdding a new Assignment to topic 2@
nama tugas

Assignmentname”  Contoh penugasan offline

Description” @@ penjelasan tugas

Buatlah makalah tentang elearning dan dikumpulkan dalam bentuk cetak
(hard copy)!

7.1.4. Tentukan nilai dan waktu pengumpulan tugas tersebut

nilai maksimal
\*C Grade@ 100 hd )
waktu Availablefrom 27 v November v 2010 v 05 v 25 w | |Disabl
pengumpulan ( Duedate 4 + December ~ 2010 v 05 = 25 + | D:sz.)

Prevent late submissions Ng -

Jika anda tidak mengijinkan pengumpulan yang terlambat, anda dapat

mengisi pada field Prevent late submissions dengan pilihan “yes ”.

7.1.5. Pilih (click) tombol | Saveandretimtocourse yntuk menyimpan dan kembali ke

halaman course.

7.2. Menambahkan penugasan text online
Tugas online text merupakan bentuk penugasan yangdiberikan kepeda siswa
dimana siswa harus mengerjakan/menuliskan tugas ini langsung dalam portal

elearning dan harus dikirim pada saat itu juga.
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Langkah untuk menambahkan penugasan text online adalah sebagai berikut :

7.2.1. Pilih Add an activity... -> Online text (pastikan anda sudah mengaktifkan

71.2.2.
7.2.3.
71.24.
7.2.5.
7.2.6.

7.2.7.

mode ubah)
~ @ iAdd an activiy.. iv|
(] I:I
Online text ~
Upload a single file
Offline activity t
Chat *
Choice
Database
Faorum
- @ Glossary

Isikan nama tugas pada field Assignment name

Isikan penjelasan tugas pada field Description

Isikan nilai (field Grade) dan waktu pengumpulan

Tentukan juga boleh terlambat atau tidak dalam pengumpulan tugas ini.
Ada beberapa konfigurasi yang agak berbeda dengan penugasan offline,
berikut penjelasannya :

Online text

1 anow resubmitting @ No ~
2 Em ail alerts to teachers Q Mo =
3 comment inline Q@ nNo -

1. Allow resubmitting
pilihan untuk memperbolehkan pengumpulan ulang atau tidak.

2. Email alerts to teacher
pilihan untuk mengaktifkan/tidak pemberitahuan ke email guru saat
ada siswa yang mengumpulkan tugas.

3. Comment inline
jika pilihan ini diaktifkan (anda memilih ‘yes’) maka anda dapat
memberikan komentar dengan cara mengedit jawaban yang kurang

tepat ddengan jawaban yang benar.

Pilih (click) tombol [ saveandeumocouse yntuk menyimpan dan kembali ke

halaman course.
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7.3. Menambahka tugas upload file tunggal

Tugas upload file tunggal merupakan bentuk penugasan yang diberikan kepada

siswa yang dalam pengerjaan dan pengumpulan tugas tersebut berbentuk file yang

harus di kirim ke server (di-upload) pada saat yang ditentukan. Dibawah ini

dijelaskan urutan langkah menambahkan penugasan up;oad file tunggal :

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.
7.3.5.

7.3.6.

Pilih ”4dd an activity ... ” -> “Upload a single file”

» @ iAdd an activity.. i I
Ao an activity. ..
O
il ‘J
3
Offline activity t
Chat +
Choice i
Database L

Forum
- Glossary
9 |Lessen

Isikan nama tugas pada field Assignment name dan penjelasan tugas pada
field Description.

Isikan nilai (field Grade) dan waktu pengumpulan.

Tentukan boleh tatau tidak dalam pengumpulan

Isikan konfigurasi unutk

e Allow resubmitting (boleh/tidak terlambat me)

e Email alerts to teacher (mengaktifkan/tidak email pemberithuan)

e Maximum size (ukuran/besar file maksimum yang dapat diupload)

Pilih (click) tombol | Saveandretumtocowrse yntuk menyimpan dan kembali ke

halaman course.
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8. Menambahkan Quiz
Moodle memiliki fasilitas untuk membuat dan mengelola quiz. Guru atau pengajar
dapat menguji kemampuan siswa dengan membuat Quiz. Macam-macam soal Quiz yang
dapat dibuat melalui Moodle antara lain: pilihan berganda, benar-salah, isian singkat,

essay, dan menjodohkan.

8.1. Langkah pembuatan quiz
8.1.1. Pilih “Add an activity ...” -> “Quiz”

~ @) iAdd an activity.. x|
d an activity...
lAtsig Pl O
dvanced uploading of files ;
¥ @ Dnline text e
lIpload a single file y
Dhffline activity t
Chat +
Chdice
Datgbase [}
Fordm v
Gl vy —~
v @ L n
Quz |
SCORMIAICC
Survey
Wiki

8.1.2. Isikan konfigurasi quiz, bebarapa field yang perlu diperhatikan :
e Name : isikan nama quiz (wajib diisi)
e Introduction : isikan penjelasan quiz, ini akan menjadi header/kop
pada quiz.
e Open the quiz : waktu permulaan quiz dapat dikerjakan siswa

e Close the quiz : wak tu terakhir (penutupan) quiz dapat dikerjakan

Catatan :

Secara default waktu permulaan dan berakhirnya quiz adalah waktu
pada saat anda membuat quiz tersebut. Anda harus mengubah
konfigurasi ini, jika tidak maka akibatnya quiz tidak dapat diakses

siswa.

e Time limit (minutes) : batasi waktu pengerjaan quiz, dalam satuan
menit

e Attempts allowed : berapa kali quoz dapat dikerjakan

e Grading method : metode penilaianyang digunakan. Anda dapat
memilih nilai tertinggi, nilai rata-rata, nilai pertama, atau nilai

terakhir yang akan digunakan.
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e Require password : siswa harus mengisikan password jika field
ini diaktifkan

8.1.3. Pilih (click) tombol | Saveandretimiocourse  yntuk menyimpan dan kembali ke

halaman course.

8.2. Membuat soal quiz

8.2.1. Pilih nama quiz yang sudah anda buat sebelumnya

3 Pertemuan 3

Pada pertemuan ini akan dibahas bagaimana membuat Quizs
—

&} Addaresource..
8.2.2. Pilih tab “Edit” -> "Questions”

Info | Results | Prevjcuce Edit
Quiz Questions Categories Import Export

8.2.3. Pilih jenis pertanyaan/soal untuk memulai membuat soal

Question bank

Category Defaultfor Pengenalan Moodle -

Dizplav questions from sub-categories too

S pilih jenis pertanyaan L

tion list

The default categor\for questions shared in context 'Pengenalan Moodl

Create new questio: @
Choose...

Nodq Calculated

Diescription

Essay

Matching

Embedded answers (Cloze)

Multiple Choice

Short Answer

You are logg Numerical
Random Short-Answer Matching
rue/False

8.2.4. Membuat soal

Ada bebrapa jenis soal yang dapat anda buat diantaranya pilihan ganda,
benar-salah, menjodohkan, dan essay.
e Membuat soal pilihan ganda :
o Pilih jenis soal “Multiple choice”
o Isi pertanyaan pada Question name dan Question text

o lsi nilai bobot pertanyaan pada Default question grade
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o Masukkan jawaban dan nilai pada kotak choice 1, 2, 3 dan
seterusnya.

o Klik “Save changes” untuk menyimpan perubahan

o Ulangi langkah di atas untuk membuat soal pilihan ganda
lainnya

e Membuat soal essay

o Pilih jenis soal “Essay”

o Isi pertanyaan pada “Question name” dan “Question text*

o Masukkan nilai maksimal pada “Default question grade”

o Klik “Save changes” untuk menyimpan perubahan

o Ulangi lankah di atas untuk membuat soal essay lainnya

8.3. Menambahkan soal kedlam quiz
Soal yang anda buat sebelumnya tidak otomatis mesuk kedalam quiz. Untuk

memasukkan soal tersebut ikuti langkah berikut:

8.3.1. Pilih nama quiz yang sudah anda buat sebelumnya.
8.3.2. Pilih pertanyan yang akan ditambahkan kedalam quiz dengan klik tanda

< disebelah kiri pertanyaan.
The default category for questions shared in context 'Quiz o1".

Create new question Choose.. - @

Sort bytype. name -

Action Question name T¥T
@, = K Dimana anda dapat mengunduh Moodle? [
WaEdx [ Moodle dikembangkan secara ? i

Select all / Deselect all

With selected:
-4 Add to quiz Delete | Move to >> | Default for Quiz 07 (2)
ka1 » random anestions A @ B
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8.3.3. Klik “Save as” jika sudah selesai, dan kuis sudah dapat dikerjakan siswa

Info
Quiz Questions
Questions in this quiz

Order # Question name

4+ 1 Dimana anda dapat mengunduh Moodle? D 1 Q=
+ 2 Moodle dikembangkan secara ? i- 1 QE»
Total: 2
Maximum grade: 10 (7]

l Save changes

Show page breaks
Show the reordering tool @

Lo

Catatan :

Results

Categories

Type Grade Action

Edit

Import

Preview

Category Defaultfo
¥ Display questior
[Tl Also show old q
["show question t

The default catego

Create new quest

Action

Jika Quiz sudah dikerjakan siswa anda tidak dapat mengganti, menambah,

ataupun mengurangi soal pada kuis tersebut.
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