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KETATAUSAHAAN GURU ?

• Kegiatan menyiapkan dan menyimpan warkat 
yang berkaitan dengan pelaksanaan tugas.



MELIPUTI APA ?

• Perencanaan pengajaran (SKH, SKM dan KBM)

• Pelaksanaan (keterlaksanaan, anecdotal 
record)

• Evaluasi

• Kemajuan siswa

• Komunikasi

• Kegiatan pendukung (PSDM)



MENGAPA PERLU TU

• Persiapan diri

• Meningkatkan kompetensi profesional

• Mengetahui perkembangan siswa

• Bukti pelaksanaan tugas (portofolio)

• Sertifikasi 



ETIKA KE-TU-AN

• Karya sendiri

• Bekerja sama dengan sejawat

• honesty



Prosedur TU

• Menuangkan dalam blueprint

• Mengklasifikasikan 

• Mengikuti kegiatan yang relevan


