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Format Silabus 

 

Nama Mata Kuliah  : Manajemen Pendidikan Dasar dan Menengah 

Kode Mata Kuliah  : PEM 221 

SKS   : 2 (dua)  SKS Teori - Praktek 

Dosen   :  1. Dr. Lantip Diat Prasojo 

                             2. Slamet Lestari, M.Pd 

Program Studi  : Manajemen Pendidikan 

Prasyarat   :  

Waktu Perkuliahan : Semester Genap 

Deskripsi Mata Kuliah : Matakuliah ini membhas konsep maupun pendekatan 

praktis mengenai berbagai aspek manajemen dalam bidang pendidikan dasar dan 

menengah antara lain aspek perencanaan, organisasi, penganggaran, ketenagaan, 

sarana, landasan hukum/kebijakan pendidikan, sitem evaluasi, kepengawasan dan 

jalinan kerjasama dengan masyarakat. Kegiatan pembelajaran meliputi kuliah, 

observasi lapangan dan pembuatan laporan. Evaluasi dilakukan tertulis (ujian 

sisipan dan ujian utama) serta penilaian terhadap hasil laporan observasi sebagai 

tugas individual 

Pengalaman Belajar :  

1. Kuliah teori (ceramah) 

2. diskusi/tanya jawab 

3. pemberian tugas observasi lapangan secara sistematis 

4. penyusunan laporan observasi 

Uraian Pokok Bahasan Tiap Pertemuan  

Pertemu

an 

Tujuan Perkuliahan Pokok Bahasan/Sub Pokok 

Bahasan 

1-2 Mahasiswa mampu memahami 

fungsi perencanaan dalam 

bidang Dikdasmen  

1. perencanaan makro 

2. perencanaan mikro 

3-4 Mahasiswa mampu memahami 

pengorganisasian Dikdasmen 

1. pengorganisasian tingkat 

pusat 

2. pengorganisasian tingkat 

daerah 

3. pengorganisasian tingkat 

sekolah 

5-6 

 

Mahasiswa mampu memahami 

penganggaran dikdasmen 

1. anggaran rutin 

2. anggaran pembangunan 

3. dana masyarakat 

7-8 Mahasiswa mampu memahami 

ketenagaan dikdasmen 

 

1. tenaga edukatif 

2. tenaga administratif 

3. konselor 
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4. pustakawan 

5. pengawas sekolah 

 

9-10 

 

 

 

 

Mahasiswa mampu memahami 

tatalaksana bidang dikdasmen  

1. tatalaksana akademik 

2. tatalaksana non akademik 

11-12 Mahasiswa mampu memahami 

landasan hukumdan kebijakan 

dikdasmen 

1. undang-undang pendidikan 

2. peraturan pemerintah 

13-14 Mahasiswa mampu memahami 

konsep humas dan kerjasama 

dalam bidang dikdasmen  

1. maksud dan tujuan humas 

dan kerjasama 

2. jenis kegiatan dan media 

kerjasama 

3. sasaran 

15-16 Mahasiswa mampu memahami 

kepengawasan dalam bidang 

dikdasmen  

1. pengawasan fungsional 

2. pengawasan melekat 

3. pengawasan masyarakat 

 

Evaluasi Hasil Belajar   :  

1. ujian sisipan dilaksanakan pada tengah semester 

2. ujian utama dilaksanakan pada akhir semester (jadwal fakultas) 

3. laporan observasi dinilai secara khusus 
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Literatur tambahan 

1.  

Dosen dapat dihubungi di: 

1. Kaprodi Manajemen Pendidikan FIP UNY 

2. ……………………….... 
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Mengetahui, 

Ketua Jurusan  

 

 

(Sudiyono M, Si) 
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Dosen Pengampu Mata 

Kuliah 

 

 

(Tim) 

NIP: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SISTEMATIKA HANDOUT 
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