Tugas Manajemen Kantor Lembaga Pendidikan
1. Kelas dibagi menjadi 7 kelompok

2. Tiap kelompok memilih salah satu ruang program studi  di FIP untuk observasi

3. Tugas selama observasi:

a. Gambarlah denah ruangannya

b. Tuliskan bagian-bagian ruangan tersebut

c. Analisislah dari tinjauan Fisik (Ringkas, Rapi, Terawat), dan lingkungan organisasi (kondusif, rajiin)

d. Analisislah kemudahan akses bagi customer internal dan eksternal, keamanan, kemudahan

4. Dikumpulkan hari ini maksimal pukul 15.00 WIB di Meja Jurusan,

5. Terimakasih
