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Tugas-tugas sekretari

Membantu pimpinan
Melakukan pengetikan
Manajemen keuangan
Menyiapkan perjalanan dinas
Mewakili perusahaan untuk presentasi
 dll
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Pentingnya melakukan presentasi

Mewakili perusahaan
Nama baik perusahaan

Wujud eksistensi diri
Karir naik vs gagal
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Presentasi??

Mudah vs sulit
Percaya diri vs grogi
Sukses vs gagal
???
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Keharusan presenter

Pengetahuan
Ketulusan
Semangat
Praktik
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