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DESKRIPSI MATAKULIAH

Matakuliah Manajemen Pendidikan merupakan matakuliah universiter dan bersifat wajib
tempuh bagi mahasiswa program kependidikan dengan bobot 2 SKS. Matakuliah ini membahas
konsep dasar, peranan dan ruang lingkup manajemen pendidikan, dilanjutkan dengan kajian
yang mendalam tentang pengelolaan terhadap bidang garapan manajemen pendidikan, yang
mencakup: peserta didik, kurikulum, tenaga kependidikan, fasilitas pendidikan, pembiayaan
pendidikan, ketatalaksanaan lembaga pendidikan dan hubungan lembaga pendidikan dengan
masyarakat, serta kepemimpinan pendidikan dan supervisi pendidikan. Perkuliahan diberikan
melalui tatap muka, diskusi, dan penugasan. Evaluasi mencakup Ujian Akhir Semester (UAS),
Ujian Tengah Semester (UTS), Tugas- tugas, dan Partisipasi dan aktivitas kelas.

PENGALAMAN BELAJAR

Perkuliahan dilakukan secara tatap muka, dengan kegiatan ceramah, diskusi, penugasan serta
ujian tengah semester dan akhir semester. Untuk menunjang capaian tujuan perkuliahan ini,
maka mahasiswa sangat diharapkan proaktif selama mengikuti penjelasan materi perkuliahan,
diskusi kelas maupun diskusi kelompok kecil, membaca buku ataupun artikel yang disarankan,
membuat artikel atau makalah pendukung ataupun penugasan lainnya. Mahasiswa juga sangat
dianjurkan untuk aktif melakukan refleksi & diskusi perkuliahan menggunakan e-learning yang
ditujukan kepada dosen pengampu.

4. URAIAN POKOK BAHASAN TIAP PERTEMUAN

PERTEMUAN | TUJUAN PERKULIAHAN | POKOK BAHASAN/SUB POKOK BAHASAN
1-2 Menguasai Konsep Dasar | 1. Pengertian Manajemen Pendidikan.
Manajemen Pendidikan 2. Peran dan Fungsi Manajemen Pendidikan
3. Ruang Lingkup Manajemen Pendidikan
3 Menguasai Organisasi 1. Pengertian dan Struktur Organisasi
Lembaga Pendidikan Lembaga Pendidikan.
2. Jalur, Jenjang, dan Jenis lembaga
Pendidikan.

3. Kriteria Keberhasilan Lembaga Pendidikan.
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Menguasai Manajemen

Kurikulum

el S

. Konsep dasar kurikulum

Pengorganisasian Kurikulum.
Ketatalaksanaan Kurikulum.

Pengembangan Kurikulum

Menguasai Manajemen
Peserta Didik

Konsep Dasar Manajemen Peserta Didik.
Pencatatan Data Peserta Didik.

Mutasi dan Promosi Peserta Didik.
Layanan Khusus untuk ABK

7-8

Menguasai Manajemen

Tenaga Kependidikan

RPN~

w N

. Pengertian dan Jenis — jenis Tenaga

Kependidikan.

. Pengadaan Tenaga Kependidikan.
. Pengangkatan dan Penempatan Tenaga

Kependidikan.

. Pembinaan dan Pengembangan Tenaga

Kependidikan.

. Pemberhentian Tenaga Kependidikan.

(Ujian Tengah Semester)

Menguasai & Memahami
Materi Dalam Bab
Terdahulu

—_

R owdp

. Menguasai konsep dasar manajemen

pendidikan

Menguasai Organisasi Lembaga Pendidikan
Menguasai Manajemen Kurikulum
Menguasai Manajemen Peserta Didik
Menguasai Manajemen Tenaga
Kependidikan

10

Menguasai Manajemen

Fasilitas Pendidikan

w

. Pengertian dan Jenis-jenis Fasilitas

Pendidikan.

Pengadaan Fasilitas Pendidikan.
Pendayagunaan dan Pemeliharaan Fasilitas
Pendidikan.

Penghapusan Fasilitas Pendidikan.
Pelaporan Data Fasilitas Pendidikan

11-12

Menguasai Manajemen

Pembiayaan Pendidikan

Sl E

o~

Konsep Dasar Pembiayaan Pendidikan.
Sumber-sumber Pembiayaan Pendidikan.
Perencanaan Anggaran dan Belanja
Lembaga Pendidikan.

Pelaksanaan Anggaran Pendidikan.
Pengawasan Pembiayaan Pendidikan

13

Menguasai Manajemen
Hubungan Lembaga

Pendidikan dengan

2.

3.

Konsep dasar Hubungan Lembaga
Pendidikan dengan Masyarakat.
Jenis-jenis Kegiatan Hubungan Lembaga
Pendidikan dengan Masyarakat.
Bentuk-bentuk Kerjasama Lembaga

Dibuat oleh :
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Masyarakat Pendidikan dengan Masyarakat.

4. Peningkatan dan Pendayagunaan
Partisipasi Masyarakat.

14 Menguasai 1. Konsep dasar dan fungsi Ketatalaksanaan
Lembaga Pendidikan.
Ketatalaksanaan Lembaga 2. Prosedur Penataan ketatalaksanaan
Pendidikan Lembaga Pendidikan.
Sistem Informasi Manajemen Lembaga
Pendidikan

Dasar- dasar Kepemimpinan Pendidikan.
Konsep Dasar Supervisi Pendidikan.
Jenis-jenis Supervisi Pendidikan.
Teknik-teknik Supervisi Pendidikan.

15-16 Menguasai Kepemimpinan

dan Supervisi Pendidikan

el A\

5. EVALUASI HASIL BELAJAR
Teknik evaluasi yang dipakai berupa nilai aktivitas & kesungguhan selama proses perkuliahan,
kedisiplinan, partisipasi, tugas-tugas seperti membuat artikel atau makalah, ujian tertulis tengah
semester dan ujian akhir semester. Nilai akhir diperoleh dari perhitungan sebagai berikut:

NA: =T+S+2A
4
NA  : Nilai Akhir
T : Rerata nilai tugas
S : Ujian tengah semester
A - Nilai ujian semester
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Mengetahui, Dosen Pengampu
Ketua Jurusan PLB

Drs. Mujimin, M.Pd. Hermanto SP, M.Pd.
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