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Materi: Proses Penyusunan Skripsi 

Tahapan dalam proses penyusunan skripsi diantaranya: 

1. Mahasiswa menemui penasehat akademik (untuk cek jumlah sks dan IPK). 

2. Membawa proposal skripsi ke Jurusan. 

3. Ketua Jurusan menentukan pembimbing skripsi. 

4. Mahasiswa menemui dosen pembimbing yang telah ditentukan oleh Jurusan. 

5. Setiap bimbingan dengan dosen pembimbing, mahasiswa selalu meminta tanda tangan 

pada lembar/buku konsultasi. 

6. Dosen pembibing dapat diganti apabila terjadi suatu hal yang menyebabkan bimbingan 

tidak berjalan efektif. 

Permohonan dan Pelaksanaan Ujian Skripsi 

1. Mahasiswa yang skripsinya telah disetujui oleh pembimbing untuk diujikan, segera 

medaftarkan ke Subbag Pendidikan, dengan membawa syarat: 

• DHS dari Fakultas. 

• Surat kebulatan studi dari Fakultas. 

• Kuitansi pembayaran SPP terakhir, dan KRS yang mencantumkan skripsi. 

• Surat keterangan cuti kuliah (bagi mahasiswa yang pernah cuti). 

• Naskah skripsi rangkap lima. 

2. Kajur/Kaprodi mengusulkan Dewan penguji sejumlah 4 dosen.  

3. Ujian kurang lebih 60-90 menit. 
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Kelususan 

1. Hasil ujian skripsi diumumkan oleh Ketua Dewan penguji kepada mahasiswa segera 

setelah selesai dan sidang dean penguji selesai menentukan hasil ujian. 

2. Hasil ujian dapat dikategorikan sebagai berikut: 

• Lulus tanpa perbaikan  

• Lulus dengan perbaikan  

• Tidak lulus, mengulang ujian dengan perbaikan skripsi  

• Tidak lulus dan harus membuat skripsi baru  

3. Ketentuan kategori kelulusan mengacu pada peraturan akademik. 

Perbaikan Skripsi 

1. Masa perbaikan skripsi untuk kategori lulus dengan perbaikan diberi waktu maksimal 

30 hari. Apabila dalam waktu yang sudah ditentukan tidak dapat selesai akan 

dilakukan ujian ulang. 

2. Masa perbaikan skripsi untuk kategori kelulusan tidak lulus, mengulang ujian dengan 

perbaikan skripsi diberi waktu maksimal 60 hari. Apabila dalam waktu yang telah 

ditentukan tidak dapat selesai mahasiswa harus menyusun skripsi baru. 

 

 


