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I. Deskripsi Mata Kuliah 
Mata kuliah ini memberi kemampuan dan ketrampilan dalam pengolahan data akuntansi untuk menyusun 
laporan keuangan. Untuk mencapai tujuan di atas, materi berisi pengolahan data akuntansi, analisis data 
dan memasukkan data dan membuat laporan keuangan melalui sistem komputerisasi 

 
II. Standar Kompetensi 
Mengaplikasikan konsep dan siklus akuntansi ke dalam program otomatisasi siklus akuntansi. 

 
III. Sumber Bahan 
 

A. Wajib 
1. Dwi Ninggar, Pembukuan dengan Excel untuk orang Awam, Maxikom, Palembang, 2010 
2. Ali Imron, 17 Jurus Mempelajari MYOB Accounting 17, Penerbit Andi, Yogyakarta, 2009 
3. Wahana Komputer, Solusi Lengkap Manajemen Bisnis dengan MYOB Accounting v18, 

Penerbit Andi, Yogyakarta, 2011 
 

B. Pendukung  
1. Ali Imron, Belajar Sendiri Komputerisasi Akuntansi dengan MYOB Accounting, Penerbit 

Indah, Surabaya, 2007 
 

IV. Skema Pembelajaran 
 

Pertemu- 
an ke- Kompetensi Dasar Materi Pokok Kegiatan 

Pembelajaran 
Sumber 
Bahan 

1 
Mengenal MYOB 
Accounting versi 18 

Pengenalan MYOB 
Accounting v18 

Tutorial 
Diskusi  
Tugas 

A2 dan 
A3 
 

2 

Mempraktekan pembuatan 
setup awal data 
perusahaan dan membuat 
daftar akun menggunakan 
MYOB Accounting 

Setup awal MYOB 
Accounting v18 dan 
pembuatan daftar akun 

Tutorial 
Diskusi  
Tugas 

A2 dan 
A3 
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Pertemu- 
an ke- Kompetensi Dasar Materi Pokok Kegiatan 

Pembelajaran 
Sumber 
Bahan 

3 

Mempraktekan 
pengaturan  Linked 
Account, jenis pajak yang 
dipakai perusahaan, serta 
data pelanggan dan 
pemasok menggunakan 
MYOB Accounting v18 

Pengaturan Linked Account 
dan Pajak, serta Input Data 
Pelanggan dan Pemasok 

Tutorial 
Diskusi  
Tugas 

A2 dan 
A3 
 

4 

Mempraktekkan mencatat 
data barang penjualan dan 
stock inventory 
perusahaan, serta 
menginput saldo awal 
akun riil menggunakan 
MYOB Accounting v18 

Input Data Barang, Stock 
Inventory Perusahaan, dan 
Saldo Awal Akun Riil 

Tutorial 
Diskusi  
Tugas 

A2 dan 
A3 
 

5 

Mempraktekan mencatat 
saldo awal akun nominal 
serta saldo piutang dan 
utang menggunakan 
MYOB Accounting v18 

Input Saldo Awal Akun 
Nominal, serta Pencatatan 
Saldo Piutang dan Utang 

Tutorial 
Diskusi  
Tugas 

A2 dan 
A3 
 

6 

Mempraktekan mencatat 
transaksi-transaksi 
perusahaan menggunakan 
MYOB Accounting v18 

Pencatatan Transaksi 
Perusahaan  

Tutorial 
Diskusi  
Tugas 

A2 dan 
A3 
 

7 

Mempraktekan mencetak 
laporan dan import-export 
laporan Menggunakan 
MYOB Accounting v18 

Mencetak laporan 
Menggunakan MYOB 
Accounting versi 18 

Tutorial 
Diskusi  
Tugas 

A2 dan 
A3 
 

8 Ujian Tengah Semester 

9 
Memahami siklus 
akuntansi dan 
komputerisasi pembukuan 

Siklus akuntansi dan 
komputerisasi pembukuan 

Diskusi 
Tutorial 
tugas 

A1 

10 
Mempraktekan pembutan 
data awal perusahaan 
menggunakan MS excel 

Data awal perusahaan  Tutorial 
Diskusi  
Tugas 

A1 bab 
1 

11 
Mempraktekan pembuatan 
Jurnal transaksi 
menggunakn MS excel 

Komputerisasi Jurnal 
transaksi 

Tutorial 
Diskusi  
Tugas 

A1 bab 
2 

12 
Mempraktekan pembuatan 
Jurnal transaksi 
menggunakn MS excel 

Komputerisasi Jurnal 
transaksi 

Tutorial 
Diskusi  
Tugas 

A1 bab 
2 

13 

Mempraktekan pemburtan  
buku besar dan neraca 
saldo menggunakan MS 
excel 

Komputerisasi buku besar 
dan neraca Saldo 

Tutorial 
Diskusi  
Tugas 

A1 bab 
3 

14 

Mempraktekan pembuatan 
Rekonsiliasi bank dan 
Penyesuaian 
menggunakan MS excel 

Komputerisasi Rekonsilisai 
Bank dan Penyesuaian 

Tutorial 
Diskusi  
Tugas 

A1 bab 
4 
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Pertemu- 
an ke- Kompetensi Dasar Materi Pokok Kegiatan 

Pembelajaran 
Sumber 
Bahan 

15 

Mempraktekan 
Pembuatan Laporan 
keuangan menggunakan 
MS excel 

Komputerisasi Laporan 
keuangan 

Tutorial 
Diskusi  
Tugas 

A1 bab 
5 

16 
Mempraktekan pembutan 
penutupan pembukuan 
Menggunakan MS excel 

Komputerisasi Penutupan 
pembukuan 

Tutorial 
Diskusi  
Tugas 

A1 bab 
6 

 
V. Komponen Penilaian 
 

No Komponen Penilaian Bobot (%) 
1 Partisipasi kuliah 15% 
2 Tugas 15% 
3 Ujian tengah semester 35% 
4 Ujian akhir semester 35% 
 Jumlah 100 % 
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