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HAL-HAL YANG HARUS DIPERHATIKAN 

DALAM DISKUSI

1. Diskusi tidak keluar dari topik yang 
disepakati dan tujuan 

2. Menyusun setting ruang/tempat duduk 
yang nyaman untuk berdiskusi

3. Memilih pemimpin diskusi/moderator 
yang mampu mengatur jalannya diskusi

4. Memilih notulen yang mampu merekam 
atau mencatat jalannya diskusi



HAL-HAL YANG HARUS DIPERHATIKAN 

DALAM DISKUSI

• Sebaiknya tidak tidur agar diskusi dapat 
berjalan kondusif

• Memperhatikan tata cara berpakaian yang 
sopan dan rapi

• Menghargai pendapat orang lain
• Mematikan handphone
• Makan makanan dengan sopan ( jika ada )
• Menggunakan bahasa yang sopan dan baik 

saat menyampaikan pendapat .



HAL-HAL YANG HARUS DIPERHATIKAN 

DALAM DISKUSI

• Tidak berbicara sendiri saat diskusi 
berlangsung

• Tidak memotong pembicaraan orang lain 
yang menyampaikan pendapat

• Tidak meninggalkan diskusi jika belum 
selesai, jika memang harus meninggalkan 
maka harus izin terlebih dahulu kepada 
pemimpin diskusi

• Bersikap kooperatif dalam diskusi



HAL-HAL YANG HARUS DIPERHATIKAN 

DALAM DISKUSI

• Tidak boleh memaksakan pendapat
• Tidak melibatkan urusan pribadi (seperti rasa dendam antar 

peserta)
• Sebelum menyampaikan pendapat, menunggu dipersilahkan 

terlebih dahulu
• Menyampaikan pendapat dengan sopan, tidak melibatkan 

SARA, atau melenceng dari topik diskusi
• Berperan aktif dan memberi respon saat diskusi sedang 

berlangsung
• Untuk pemimpin diskusi, 

– mampu bersikap objektif, adil, dan tidak memihak
– mengatur jalannya diskusi dengan baik
– menguasai terlebih dahulu topik dan permasalahan diskusi
– Menutup diskusi dengan memberi kesimpulan



HAL-HAL YANG HARUS DIPERHATIKAN 

DALAM DISKUSI

• Memperhatikan sistematika dan arah 
diskusi

• Menjaga kondusifitas diskusi

• Patuh pada peraturan-peraturan 
forum/diskusi yang telah dibuat

• Menentukan tenggang atau batas waktu 
jalannya diskusi



HAL-HAL YANG HARUS DIPERHATIKAN 

DALAM DISKUSI

• Menyediakan perekam untuk antisipasi

• Melakukan eye contact dengan lawan bicara.

• Berusaha untuk memahami masalah inti yang 
sedang didiskusikan

• Menerima pendapat peserta lain

• Berlapang dada apabila hasil diskusi tidak sesuai 
dengan aspirasinya

• Menyampaikan pendapat dengan dasar argumentasi 
yang tepat

• Mencatat hal-hal yang sekiranya penting dari diskusi 
jika secara pribadi dibutuhkan walaupun sudah ada 
notulen diskusi



HAL-HAL YANG HARUS DIPERHATIKAN 

DALAM DISKUSI

• Menggunakan bahasa yang baik dan 
benar

• Memanfaatkan waktu yang ada, tidak 
berdiam diri terlalu lama

• Membawa alat tulis

• Mencatat hal-hal penting dari diskusi jika 
secara pribadi dibutuhkan walaupun sudah 
ada notulen diskusi
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