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Dosen : Priadi Surya, M.Pd.

Program Studi : Manajemen Pendidikan

Mata Kuliah Prasyarat : -

Waktu Perkuliahan : Semester Genap

Deskripsi Mata Kuliah  : Matakuliah manajemen peserta didik merupakan mata kuliah

wajib tempuh dengan bobot 2 SKS. Mata kuliah ini mengkaji ragam peserta didik dalam
berbagai lembaga pendidikan formal dan nonformal dan karakteristiknya masing-
masing berdasarkan lembaga pendidikan maupun peserta didiknya. Selanjutnya juga
dikaji konsep dasar manajemen yang meliputi perencanaan, pengaturan pembinaan dan
evaluasi pembinaannya. Pembinaan peserta didik ditekankan pada pengembangan bakat
minat dan berbagai layanan khusus, mencakup layanan bimbingan konseling, serta
pembinaan organisasi. Perkuliahan dilakukan dengan tatap muka, diskusi dan tugas-
tugas terstruktur, maupun tidak terstruktur. Evaluasi dilakukan secara tertulis dan
muatan diskusi, serta portofolio

Uraian Pokok Bahasan Tiap Pertemuan

Pertemuan Tujuan Perkuliahan Pokok Bahasan/Sub Pokok
Bahasan
1 Mahasiswa mampu memahami Konsep  dasar  manajemen
konsep dasar manajemen peserta peserta didik
didik 1. pengertian manajemen
peserta didik
2. rasional diperlukannya
manajemen peserta didik
2-3 Mahasiswa mampu memahami Perencanaan penerimaan peserta

perencanaan penerimaan peserta didik | didik

1. perhitungan daya tampung

2. penetapan syarat penerimaan
(syarat administratif dan

syarat akademik)
4-9 Mahasiswa mampu memahami Pembinaan peserta didik
pembinaan peserta didik 1. orientasi siswa baru

2. pengaturan kehadiran

3. disiplin/tata tertib

4. kegiatan keorganisasian
peserta didik

10 Ujian sisipan

Pencatatan data peserta didik

11-12 | Mahasiswa mampu melakukan 1. pencatatan peserta didik oleh

pencatatan data peserta didik sekolah

2. pencatatan peserta didik




dalam kelas
3. pencatatan peserta didik oleh

guru
13 Mahasiswa  mampu  memahami | Mutasi peserta didik
mutasi peserta didik 1. jenis-jenis mutasi

2. mutasi ekstern
3. mutasi intern

14-15 | Mahasiswa mampu memahami Evaluasi kegiatan peserta didik
evaluasi kegiatan peserta didik 1. evaluasi hasil belajar
2. penamatan sekolah
16 ujian sisipan ke 2

Evaluasi Hasil Belajar :

No. Komponen Evaluasi Bobot (%)
1. | Penyelesaian Tugas dan Makalah 20
2. Partisipasi perkuliahan 10
3. | Ujian Mid Semester 30
4. Ujian Akhir Semester 40
Jumlah 100
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