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: Mata kuliah Manajemen Pendidikan merupakan mata kuliah

universiter dan bersifat wajib tempuh bagi mahasiswa program
kependidikan dengan bobot 2 SKS. Mata kuliah ini membahas
konsep dasar, peranan, dan ruang lingkup manajemen pendidikan,
dilanjutkan dengan kajian yang mendalam tentang pengelolaan
terhadap bidang garapan manajemen pendidikan, yang mencakup:
peserta didik, kurikulum, tenaga kependidikan, fasilitas
pendidikan, pembiayaan pendidikan, ketatalaksanaan lembaga
pendidikan dan hubungan lembaga pendidikan dengan masyarakat,
serta kepemimpinan pendidikan dan supervisi pendidikan.

: Mahasiswa memiliki pengetahuan, keterampilan, dan sikap
profesionalisme manajemen pendidikan.

a. Menguasai konsep dasar, peranan dan ruang lingkup
manajemen pendidikan yang mencakup manajemen: peserta didik,
kurikulum, tenaga kependidikan, fasilitas pendidikan, pembiayaan
pendidikan, ketatalaksanaan lembaga pendidikan dan hubungan
lembaga pendidikan dengan masyarakat, serta kepemimpinan
pendidikan dan supervisi pendidikan.

b. Mampu mengaplikasikan fungsi manajemen pendidikan dalam
pengelolaan lembaga pendidikan yang mencakup manajemen:
peserta didik, kurikulum, tenaga kependidikan, fasilitas
pendidikan, pembiayaan pendidikan, ketatalaksanaan lembaga
pendidikan dan hubungan lembaga pendidikan dengan masyarakat,
serta kepemimpinan pendidikan dan supervisi pendidikan.

. perkuliahan tatap muka, diskusi/tanya jawab, presentasi, ujian
tengah semester, ujian semester, tugas mandiri, tugas kelompok.



Pokok bahasan dan rincian pokok bahasan

Pokok bahasan dan sub pokok bahasan Alokasi waktu

Konsep dasar manajemen pendidikan 200’
a. Pengertian manajemen pendidikan
b. Peran dan fungsi manajemen pendidikan
c. Ruang lingkup manajemen pendidikan

Organsasi lembaga pendidikan 100’
a. Pengertian dan struktur organisasi lembaga pendidikan
b. Jalur, jenjang, dan jenis lembaga pendidikan
c. Kiriteria keberhasilan lembaga pendidikan

Manajemen kurikulum 200’
a. Konsep dasar kurikulum
b. Pengorganisasian kurikulum
c. Ketatatlaksanaan kurikulum
d. Pengembangan kurikulum

Manajemen peserta didik 100°
a. Konsep dasar manajemen peserta didik
b. Pencatatan data peserta didik
c. Mutasi dan promosi peserta didik
d. Layanan khusus

Manajemen tenaga kependidikan 200’
a. Pengertian dan jenis-jenis tenaga kependidikan
b. Pengadaan tenaga kependidikan
c. Pengangkatan dan penempatan tenaga kependidikan
d. Pembinaan dan pengembangan tenaga kependidikan
e. Pemberhentian tenaga kependidikan

Ujian sisipan

Manajmen fasilitas pendidikan 100’
a. Pengertian dan jenis-jenis fasilitas pendidikan
b. Pengadaan fasilitas pendidikan
c. Pendayagunaan dan pemeliharaan fasilitas pendidikan
d. Penghapusan fasilitas pendidikan
e. Pelaporan dan fasilitas pendidikan

Manajemen pembiayaan pendidikan 200’
a. Konsep dasar pembiayaan pendidikan
b. Sumber-sumber pembiayaan pendidikan
c. Perencanaan anggaran dan belanja lembaga pendidikan
d. Pelaksanaan anggaran pendidikan
e. Pengawasan pembiayaan pendidikan

Manajemen hubungan lembaga pendidikan dengan masyarakat 100’
a. Konsep dasar hubungan lembaga pendidikan dengan
masyarakat
b. Jenis-jenis kegiatan hubungan lembaga pendidikan dengan
masyarakat

c. Bentuk-bentuk kerjasama lembaga pendidikan dengan




masyarakat
d. Peningkatan dan pendayagunaan partisipasi masyarakat

9. | Ketatalaksanaan lembaga pendidikan 100°
a. Konsep dasar dan fungsi ketatalaksanaan lembaga pendidikan
b. Prosedur penataan ketatalaksanaan lembaga pendidikan

c. Sistem informasi manajemen lembaga pendidikan

10. | Kepemimpinan dan supervisi pendidikan 200’
a. Dasar-dasar kepemimpinan pendidikan
b. Konsep dasar supervisi pendidikan

c. Jenis-jenis supervisi pendidikan

d. Teknik-teknik supervisi pendidikan

Evaluasi: evaluasi mempertimbangkan beberapa komponen dengan pembobotan sebagai berikut:

1. Partisipasi dan aktivitas kelas : 10%
2. Tugas-tugas (individu/kelompok)  : 20%
3. Ujian tengah semester (UTS) 2 30%
4. Ujian akhir semester (UAS) : 40%

Total : 100%
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