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I. Deskripsi Mata Kuliah

Mata kuliah ini merupakan mata kuliah wajib yang membahas tentang perkembangan teknologi sebagai bentuk pewarisan budaya, pentingnya transportasi dan teknologi informasi sebagai alat komunikasi sosial, memanfaatkan teknologi informasi dan komunikasi secara benar, dan menganalisis berbagai dampak negatif tranpostasi dan informasi dalam komunikasi. Juga membahas hubungan revolusi industri dengan perkembangan teknologi informasi dan komunikasi.
II. Standar Kompetensi 

Mahasiswa memahami konsep dasar tentang perkembangan teknologi sebagai bentuk pewarisan budaya, pentingnya transportasi dan teknologi informasi sebagai alat komunikasi sosial, memanfaatkan teknologi informasi dan komunikasi secara benar, dan menganalisis berbagai dampak negatif tranpostasi dan informasi dalam komunikasi. Juga membahas hubungan revolusi industri dengan perkembangan teknologi informasi dan komunikasi.
III. Sumber Bahan

A. Wajib

1. Soewarno Handayaningrat. (1981). Pengantar Studi Ilmu Administrasi dan Managemen. Jakarta : Gunung Agung.

2. Suranto AW. (2005). Komunikasi Perkantoran: Prinsip Komunikasi untuk Meningkatkan Kinerja Perkantoran. Yogyakarta: Media Wacana
3. William H. Leffingwell dan Edwin M. Robinson. (1950). Texbook of Office Management. New York : McGraw Hill Book Company, Inc
4. F. Rachmadi. (1996). Public Relations: Dalam Teori dan Praktek, Aplikasi dalam Badan Usaha Swasta dan Lembaga Pemerintah. Jakarta: PT Gramedia Pustaka Utama
5. Nasution, Manajemen Transportasi, Ghalia Indonesia, 1996 

6. Abbas Salim, Manejemen Transportasi, Raja Grafindo Persada, Jakarta, 2000
7. Undang-Undang Lalulintas Jalan Raya
B. Pendukung 

1. Soesilo Zauhar. (1996). Reformasi Administrasi: Konsep, Dimensi dan Strategi. Jakarta : Bumi Aksara

2. The Liang Gie. (2000). Administrasi Perkantoran Modern. Yogyakarta : Liberty

3. Muhyadi dkk. (1983). Pengetahuan Administrasi Perkantoran. Yogyakarta : Liberty

4. Winardi. (1977). Organisasi Perkantoran dan Motivasi. Bandung : Alumni 
5. Inu Kencana Syafiie. (1997). Ilmu Administrasi Publik. Jakarta: Rineka Cipta
IV. Skema Pembelajaran

	Pertemuan ke
	
Kompetensi Dasar
	Materi Pokok
	Kegiatan Pembelajaran
	Sumber Bahan

	1


	Konsep dasar komunikasi

	· Pengertian komunikasi
· Komponen komunikasi

· Mode-model komunikasi

· Hakekat komunikasi

· Bentuk komunikasi

· Sifat komunikasi

· Teknik komunikasi

· Tahap komunikasi
	Ceramah

Tanya Jawab

Diskusi


	A.1

A.2

A.3

	2
	Aktivitas komunikasi manusia
	· Komunikasi formal dan non formal

· Komunikasi primer dan sekunder

· Komunikasi dalam kelompok
· Komunikasi komunikasi antar kelompok
	Ceramah

Tanya Jawab 

Diskusi

Tugas 
	A.1

A.2

A.3

B.1
B.2

	3
	Media komunikasi
	· Fungsi media komunikasi
· Jenis media komunikasi

· Strategi penggunaan media komunikasi
· Dampak penggunaan media komunikasi
	Ceramah

Tanya Jawab 

Diskusi

Tugas
	A.1

A.2

B.1
B.2

	4
	Efektivitas komunikasi

	· Konsep komunikasi efektif
· Karakteristik pendukung komunikasi efektif

· Faktor penghambat komunikasi
	Ceramah

Tanya Jawab 

Diskusi

Tugas

Presentasi
	A.1

A.2

A.3

B.1.

B.2

	5
	Konsep dasar informasi
	· Pengertian informasi

· Data dan informasi
· Fungsi informasi

· Urgensi informasi
	Ceramah

Tanya Jawab 

Diskusi

Presentasi
	A.1

A.2

A.3

B.2

	6
	Proses informasi
	· Pengumpulan informasi

· Pengolahan informasi

· Distribusi informasi

· Penyimpanan informasi

· Pemusnahan informasi
	Ceramah

Tanya Jawab 

Diskusi

Presentasi
	A.1

A.2

A.3

B.2

	7
	Teknologi informasi dan komunikasi
	· Perkembangan teknologi informasi dan komunikasi
· Strategi penggunaan teknologi informasi dan komunikasi untuk mencapai keunggulan
	Ceramah

Tanya Jawab 

Diskusi

Tugas

Demonstrasi
	A.2

A.3

B.2

	8
	Dampak Teknologi informasi dan komunikasi

	· Etika dalam penggunaan teknologi informasi dan komunikasi 
· Dampak penggunaan teknologi informasi dan komunikasi
	Ceramah

Tanya Jawab 

Diskusi

Tugas

Demonstrasi
	A.1

A.2

A.3

	9
	Ujian Tengah Semester

	10
	Konsep dasar transportasi
	· Dasar-dasar transportasi
· Transportasi tradisional dan moderen
	Ceramah

Tanya Jawab 

Diskusi

Presentasi
	A.5
A.6



	11
	Manajemen transportasi publik
	· Pengelolaan transportasi darat
· Pengelolaan transportasi laut

· Pengelolaan transportasi udara
	Ceramah

Tanya Jawab 

Diskusi

Presentasi
	A.5

A.6



	12
	Transportasi dan distribusi
	· Transportasi dan distribusi
	Ceramah

Tanya Jawab 

Diskusi

Presentasi
	A.5

A.6



	13
	Undang-undang sistim  angkutan dan jalan raya 
	· Etika berlalulintas

· Undang-undang lalulintas
	Ceramah

Tanya Jawab 

DiskusiPresentasi
	A.5

A.6

A.7

	14
	Dampak positif dan negatif tranportasi dan informasi dalam komunikasi
	· Dampak transportasi dan informasi dalam komunikasi
	Ceramah

Tanya Jawab 

Diskusi

Presentasi
	A.5

A.6



	15-16
	Pengaruh transportasi bagi perkembangan sosial masyarakat
	· Transportasi dan perkembangan sosial masyarakat
	Ceramah

Tanya Jawab 

Diskusi

Presentasi
	A.5

A.6




V. Komponen Penilaian

	No
	Komponen Penilaian
	Bobot (%)

	1
	Partisipasi kuliah
	10%

	2
	Tugas
	15%

	3
	Ujian tengah semester
	30%

	4
	Ujian akhir semester
	45%

	
	Jumlah
	100 %



Mengetahui
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